FAQ Antrag Projektférderung — Kulturamt Stadt Mannheim STADTAAANNHEMAEI

FAQs - Projektforderung

Haufig gestellte Fragen zum > Antrag auf Gewédhrung einer Zuwendung

Bitte beachten Sie: die folgenden FAQSs sind als Hilfestellung beim Ausflillen des
Antragsformulars zu verstehen. Rechtsgultigkeit besitzen ausschliel3lich die zu Grunde
liegenden ,Richtlinien der Stadt Mannheim zur Férderung kultureller Aktivitaten von
Vereinen, Initiativen, Kinstlerinnen und Kiinstlern in Mannheim®

Seite | + Il (Antragsformular)

la Wer kann Antrage auf Projektforderung stellen?

Die Forderung des Kulturamtes richtet sich an Kinstlerinnen, Kiinstler sowie Kulturvereine mit
Sitz bzw. Wohnsitz in Mannheim.

Tragen Sie in das Feld oben rechts ihre vollstdndige Adresse und Kontaktdaten ein.
Institutionen benennen bitte eine/n konkreten Ansprechpartner/in.

Ib Was ist eine Zuwendung?

Eine Zuwendung ist eine finanzielle Unterstiitzung des Vorhabens, jedoch keine
Vollfinanzierung. Es wird vorausgesetzt, dass die Antragssteller ,eigene Leistungen in
angemessenem Umfang® erbringen. Das bedeutet konkret, dass das Kulturamt laut Richtlinie
maximal 50% (bei Projekten mit Gesamtkosten bis 5000 EUR in Ausnahmefallen bis 80%) der
Projektkosten Ubernehmen kann.

Die Ubrigen Mittel zur Finanzierung des Projektes miissen anderweitig beschafft werden, z.B.
durch Eintrittsgelder, Sponsoren, Stiftungen oder eigenes (Vereins-)Vermogen.

2 Was ist der Zuwendungszweck?

Da das Formular fur alle Zuschussbereiche der Stadt Mannheim einheitlich gestaltet wurde,
wird mit dem Zuwendungszweck abgefragt, auf welche Richtlinie sich der Antrag bezieht. Hier
ist entsprechend einzutragen:

Zuwendung der Stadt Mannheim gema&R der Richtlinie 4.11, ...

.. Nr. 7 [fUr projektbezogene Férderung]

... Nr.8 [fur Konzeptionsforderung]

... Nr.9 [fur Gastspielférderung]

.. Nr. 10 [fur Wiederaufnahme/Auffihrungsférderung]

Allen Forderungen liegen Richtlinien zu Grunde. Diese sind Teil des - Stadtrechtes. Den
Abschnitt, der das Handeln des Kulturamtes mafigeblich bestimmt, finden Sie unter 4.11
- Richtlinien der Stadt Mannheim zur Férderung kultureller Aktivitdten von Vereinen, Kiinstle-
rinnen und Kinstlern in Mannheim

Unter den Punkten 7-10 ist die Projektférderung ausftihrlich beschrieben.
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https://www.mannheim.de/sites/default/files/2019-08/Antrag%20auf%20Gew%C3%A4hrung%20einer%20Zuwendung%20-%2020.0012.pdf
https://www.mannheim.de/sites/default/files/2020-08/s04-11_0.pdf
https://www.mannheim.de/sites/default/files/2020-08/s04-11_0.pdf
https://www.mannheim.de/de/stadt-gestalten/politik/stadtrecht
https://www.mannheim.de/sites/default/files/2020-08/Richtlinie%20der%20Stadt%20MA%20zur%20F%C3%B6rderung%20kultureller%20Aktivit%C3%A4en%20von%20Vereinen%2C%20Initiativen.pdf
https://www.mannheim.de/sites/default/files/2020-08/Richtlinie%20der%20Stadt%20MA%20zur%20F%C3%B6rderung%20kultureller%20Aktivit%C3%A4en%20von%20Vereinen%2C%20Initiativen.pdf
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5 Was ist der ,,Durchfihrungszeitraum“ eines Projektes?

Jedes ,Projekt® hat einen definierten Anfang und ein definiertes Ende. Projekte im
Kulturbereich munden i.d.R. in einer 6ffentlichen Veranstaltung. Der Projektzeitraum umfasst
die Vorbereitungsphase (Konzeption, Produktion, Proben etc.) bis einschlie3lich der Premiere,
Vernissage, Urauffihrung etc.. Folgeveranstaltungen oder der langfristige Betrieb von
Einrichtungen werden im Rahmen Projektférderung nicht bezuschusst.

Das Projekt darf zum Zeitpunkt der Antragsstellung noch nicht begonnen haben.

Der Durchfiihrungszeitraum des Projektes muss innerhalb eines Kalenderjahres liegen.

6.1 Welche Dokumente missen dem Antrag beigefligt sein?

e Beiblatt ,Projektforderung” mit ergdnzenden Informationen zu lhrem Vorhaben*

o Aussagekraftige Projektbeschreibung*

e Detaillierter Kosten- / Finanzierungsplan (Vordruck S.3 des Formulars)

e Personalbogen mit Informationen zu fest angestellten Mitarbeiterinnen und
Honorarkraften (Vordruck S.5 des Formulars)

e ggf. Horbeispiele, Leseproben, Anschauungsmaterial etc.*

* Bitte fuhren Sie die erganzenden Anhange (die nicht bereits unter 6.1 gelistet sind) bei Punkt
6.4 auf. Nutzen Sie dazu den [#]-Button am rechten Bildrand.

6.2 Was sind ,,sonstige offentliche Mittel“?

Neben den Eigenmitteln des Antragsstellers und dem Zuschuss des Kulturamtes bedarf es
haufig weiterer Mittel, um ein Projekt vollstandig finanzieren zu kénnen. ,Offentliche* Mittel
stammen dabei beispielsweise von staatlich finanzierten Férderprogrammen auf Landes- oder
Bundesebene.

Sofern Sie derartige Einnahmequellen in ihre Kalkulation mit einbeziehen, markieren Sie
dieses Feld. Listen Sie unter Erlauterungen samtliche beantragten Mittel unter Angabe der
jeweiligen Forderinstitution auf. Bereits bewilligte Mittel weisen Sie bitte durch ein
entsprechendes Dokument (Bewilligungsbescheid, Vertrag) als Anhang nach.

6.3 Was sind ,,Eigenleistungen“?

Neben verguteten Leistungen, mit denen ein tatsachlicher Geldfluss einhergeht und die durch
einen entsprechenden Verwendungsnachweis (Rechnung) belegt werden, kénnen bei der
Antragsstellung auch unentgeltliche Eigenleistungen geltend gemacht werden. Arbeitsstunden
im organisatorischen Bereich, die ehrenamtlich geleistet werden, kdnnen mit 8 € pro Stunde
in die Kalkulation einflieRen. Die errechnete Summe wird sowohl als Aufwand auf der
Ausgabenseite (Eigenleistung), als auch auf der Einnahmenseite (Eigenmittel) gelistet.
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Bei Abrechnung von Projekten (mit Férdersumme tber 5000 EUR) muissen die Arbeitsstunden
durch einen Eigenbeleg (Stundenzettel) nachgewiesen werden.

7 Wer ist ,Vorsteuerabzugsberechtigt*“?

Vorsteuerabzugsberechtigt ist, wer Umsatzsteuer an das Finanzamt abfuhrt und entsprechend
die auf den Rechnungen Dritter ausgewiesene Steuer bei der Umsatzsteuererklarung geltend
machen kann. Das trifft bspw. auf GbRs, Vereine und Kinstlerinnen zu, die nicht von der
Kleinunternehmerregelung gemaf 819 UstG Gebrauch machen wollen oder kénnen.

Bitte beachten Sie: Wer vorsteuerabzugsberechtigt ist, rechnet bei der Kalkulation in Netto-
Betragen, da USt. lediglich einen durchlaufenden Posten darstellt.

8 Was sind Ziele und Kennzahlen?

Mit Hilfe von Zielen und Kennzahlen geben Sie Ihrem Projekt eine klare Ausrichtung. Sie
dienen als Handlungsorientierung bei der Organisation, aber auch als Kriterien bei der
Uberprufung im Nachhinein. Leitfragen konnen dabei sein:

- Was mochten wir mit dem Projekt erreichen?
- Welche Kriterien kénnen Aufschluss dartiber geben, ob das Ziel erreicht wurde?

Die Forderwirdigkeit eines Projektes bemisst sich mitunter daran, inwiefern die Projektziele
mit den strategischen Zielsetzungen der Stadt Mannheim vereinbar sind. Es empfiehlt sich
daher bei der Antragsstellung den Bezug zum Leitbild 2030 der Stadt Mannheim, insb. den fur
das Handlungsfeld des Kulturamtes maf3geblichen Zielen, herauszustellen. Diese sind:

Mannheim gewabhrleistet Bildungsgerechtigkeit und verhindert Armut. Die
soziale und kulturelle Teilhabe aller Mannheimerinnen und Mannheimer ist
sichergestellt.

- Forderung kultureller Teilhabe

Mannheim ist durch eine solidarische Stadtgesellschaft gepragt und Vorbild
fur das Zusammenleben in Metropolen. Die Gleichstellung der
Geschlechter und die Anerkennung vielfaltiger menschlicher Identitéaten
und Lebensentwirfe sind hergestellt.

- Forderung kultureller Vielfalt

9siehe 2> 5

10 Was ist beim Eintragen der Bankdaten zu beachten?

Dieser Abschnitt ist vollstandig auszufillen (inkl. BIC!). Bitte beachten Sie: Fir die IBAN gibt
das Formular eine maximale Zeichenzahl vor, wobei Leerzeichen nicht vorgesehen sind.
Beim Kopieren und Einfigen von Bankdaten mit Leerstellen kann es dadurch vorkommen,
dass am Ende der IBAN einige Ziffern abgeschnitten werden.
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https://www.mannheim.de/sites/default/files/2019-03/Leitbild%20Mannheim%202030_%2013.03.2019_Deutsch_WebFile.pdf
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Seite IlI.

Was ist beim Kosten-/ Finanzierungsplan zu beachten?

Auf Seite 3 des Formulars finden Sie den Vordruck fir den Kosten- / Finanzierungsplan. Hier
tragen Sie samtliche Einnahmen sowie Ausgaben ein, die im direkten Zusammenhang mit
dem Projekt stehen.

Der Vordruck listet einige Kostenkategorien sowie konkrete Kostenpunkte auf. Um eine
aussagekraftige Kalkulation fir ein Kulturprojekt zu erstellen, missen diese in der Regel um
andere bzw. weitere Punkte erganzt werden. Das Formular bietet die Moéglichkeit Gber das
Anklicken des -Buttons am rechten Rand neue Felder hinzuzufigen und selbst zu
benennen.

Auf eine Unterteilung und Benennung der Sachausgaben kann an dieser Stelle verzichtet
werden, wenn dem Antrag zusatzlich eine detaillierte Kalkulation in Tabellenform beigelegt
wird. Dies ist insbesondere bei komplexeren Projekten mit hohem Umsatzvolumen zu
empfehlen.

Im Folgenden werden diejenigen Einnahme- und Kosten-Kategorien kurz erlautert, die fir
Kulturprojekte von besonderer Bedeutung sind.

Einnahmen

Erldse — sind Einnahmen aus dem Verkauf von Veranstaltungstickets oder anderen
Dienstleistungen und Gutern, die in Zusammenhang mit dem Projekt stehen. Erlése aus
gastronomischen MaRRnahmen listen Sie bitte gesondert auf.

Spenden — sind freiwillige Zuwendungen ohne direkte Gegenleistung. Spendenempfanger
kénnen lediglich gemeinnitzige Institutionen sein. ,Hut“- und andere Spenden an
Privatpersonen bzw. Kinstlerinnen sind i.d.R. als Erlése zu betrachten.

Eigenmittel / Eigenanteil — sind Mittel aus dem Haushalt des Antragsstellers. Bei Vereinen
werden sie haufig durch Mitgliederbeitrage oder einen Zweckbetrieb generiert. Kiinstlerinnen
greifen i.d.R. auf ihr Betriebs- bzw. Privatvermdgen zurick.

Werden auf der Ausgabenseite unentgeltliche Eigenleistungen geltend gemacht, missen an
dieser Stelle Eigenmittel in (mindestens) gleicher Hohe stehen (siehe Erlauterungen zu - 6.3).

Sonstige o6ffentliche Mittel [...] — sind Zuwendungen aus anderen, von &ffentlicher Hand
finanzierten Forderprogrammen, bspw. aus dem Landes- oder Bundeshaushalt. Sie haben
diese bereits im Einzelnen unter 6.2 des Antrags aufgelistet.

Neben bereits bewilligten Mitteln kdnnen auch laufende sowie geplante Antragsverfahren hier
Berlicksichtigung finden.

Sonstige Mittel Dritter — auch ,Drittmittel“ genannt — stammen von privaten oder kirchlichen
Stiftungen sowie von Sponsoren. Listen Sie mithilfe der [] -Buttons bitte die Forderinstitutionen
unter Angabe des jeweiligen Antragsstatus (zu beantragen / beantragt / bewilligt) sowie der
jeweiligen Betrage auf.
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Ausgaben

Personalausgaben — betreffen Institutionen mit fest angestellten Mitarbeitern. Mit Hilfe des
Personalbogens (Vordruck, S.5 des Formulars) kénnen Gehéalter entsprechend der im
Rahmen des Projektes geleisteten Arbeitsstunden anteilig in die Kalkulation einflie3en.
Honorarkrafte, Kinstlergagen und sonstige Dienstleistungen gegen Rechnungsstellung
werden unter Sachausgaben (Honorarkrafte) aufgefihrt.

Sachausgaben — umfasst als Uberbegriff samtliche Ausgaben, die im Zusammenhang mit
dem Projekt stehen, jedoch nicht als Personalausgaben klassifiziert werden. Dazu zéhlen
neben Produktionskosten, Kosten fir Technik, Werbung etc. auch Kosten fiir Dienstleistungen
von Personen (Honorare, Gagen etc.), die nicht fest beim Antragssteller angestellt sind.

Anschaffungskosten fur Gulter Uber 1000€ konnen nur in Hohe einer entsprechenden
Abschreibungsrate fur den Projektzeitraum Berucksichtigung finden.

Nutzen Sie den [#-Button, um mit Hilfe weiterer Zeilen eine aussagekréftige Kostenstruktur fiir
ihr Projekt zu skizzieren; oder reichen Sie zusatzlich eine detailliertere Kalkulation als
separates Dokument ein.

Unentgeltliche Eigenleistungen — siehe Erlauterungen zu 6.3

Wichtigste Regel

Unter dem Strich missen Einnahmen und Ausgabenseite ausgeglichen sein -
d.h. es muss in der Summe auf beiden Seiten der gleiche Betrag stehen. Nur
so ist gewdhrleistet, dass die Planung des Projektes auf einem tragfahigen
Finanzierungskonzept aufbaut.

Ein Defizit bereits in der Planung wirde die Durchfiihrbarkeit des Projektes in
Frage stellen. In einem solchen Fall sind die Ausgaben zu hinterfragen und ggf.
zu reduzieren; oder die Einnahmenseite muss erhdoht werden. Letzteres kann
u.U. durch Anhebung des Eigenanteils, des beantragten Zuschusses oder
durch ErschlieBung neuer Drittmittelquellen erreicht werden.

Uberschusse in der Kalkulation sind ebenfalls nicht zugelassen, da ein
Zuschuss der Stadt grundsatzlich subsidiar erfolgt, d.h. nur zum Ausgleich von
Finanzierungslicken erfolgen kann, die sich nicht durch andere MalRBhahmen
schlieRen lassen.

Seite IV
Muss ich die ,,Anlage fir Zuwendung zu BaumalRnahmen* ausfiillen?

Diese Seite des Foérderantrages ist fur Kulturprojekte nicht relevant, da das Kulturamt laut
seiner Richtlinien keine Baumaflnahmen fordert.
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Seite V
Wie muss ich den ,,Personalbogen* ausfiillen?

Sofern in lhre Kalkulation Kosten fur festangestellte Mitarbeiterinnen einflieBen, listen Sie
diese hier unter ,Mitarbeiter / -innen“ unter Berlcksichtigung aller Spalten auf.

Samtliche Honorarkréfte — auch die beteiligten Kinstlerinnen — listen Sie bitte in dem daftr
vorgesehenen Abschnitt darunter auf. Sollten fur die kalkulierten Posten zum Zeitpunkt der
Antragsstellung noch keine konkreten Auftragsnehmer feststehen, koénnen Sie das
entsprechende Namensfeld mit der Bemerkung ,n.n.“ kennzeichnen. Bei Pauschalhonoraren
lassen Sie die Spalten ,Stunden im Bewilligungszeitraum® und ,Stundensatz“ leer.

Bitte beachten Sie bei Kinstlerhonoraren die Empfehlungen zur Mindestvergitung der
jeweiligen Berufsverbénde.
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